Instrukcja sktadania podan w systemie USOSweb

Od 1 pazdziernika 2026 r. studenci Politechniki Wroctawskiej sktadajg podania za posrednictwem
systemu USOSweb. Nalezy on do aplikacji rodziny USOS i jest dostepny przez przeglagdarke www
pod adresem: web.usos.pwr.edu.pl. W ponizszej instrukcji znajdziesz informacje dotyczace
sktadania podan za posrednictwem tego systemu. Dotyczg one spraw okreslonych w Regulaminie
Studiow, ktére nie wymagajg wydania decyzji administracyjnej, m.in. podan dotyczacych urlopdw,
roztozenia optat na raty, legitymacji studenckiej czy uznania punktéw ECTS.
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=+ dokumenty do pobrania
+ instruksje
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= POMOC Pracownik
WITAJ W SYSTEMIE USOSWEB
KALENDARE REJESTRACJ
Na tym serwerze logawad 3k mogq wylgcznie pracownicy | studenci Politechniki Wioctawskie).

REJESTRACJE ZETONOWE

Mozesz zalogowac sie do systemu USOSweb klikajgc przycisk “zaloguj sie” (1) znajdujacy sie w
prawym gornym rogu strony. Do logowania uzyj nazwy uzytkownika i hasta systemu Active
Directory (AD) (2).
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Po zalogowaniu sie do systemu USOSweb wybierz zaktadke ,DLA STUDENTOW” (1). Nastepnie
wybierz opcje ,Podania”, dostepng w postaci kafelka (2) lub z menu bocznym (3).
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Po przejsciu do zakfadki ,Podania” wyswietlg sie ztozone wczesniej podania. Jezeli nie zostato
jeszcze ztozone zadne podanie, pojawi sie komunikat , Nie ztozytes jeszcze zadnych podan” (4).
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Aby ztozy¢ nowe podanie, kliknij ,,Zt6z nowe podanie” (5).



Po kliknieciu przycisku ,Zt6z nowe podanie” zostanie wyswietlona zaktadka zawierajgca liste
podan dostepnych do ztozenia. Przy kazdym podaniu znajduje sie informacja o rodzaju podania (1)
oraz jego opis (2) zawierajgcy najwazniejsze informacje. Zapoznaj sie z nim przed wyborem
konkretnego podania.

Aby wybrac konkretne podanie kliknij przycisk “Wybierz” (3).

Typy podan

I [ Podanie o rozlozenie opfaty na raty I

Elementy podania: etap, uzasadnienie

Opis: Student moZe ubiegad sie o rozloZenie na raty oplat za usiugi edukacyjne w przypadkach
uzasadnionych wzgledami spolecznymi lub gospodarczymi, zgodnie z zasadami
okreglonymi w obowigzujgcym zarzgdzeniu.

Student zobowigzany jest zloZzy¢ wniosek o rozlozenie optaty na raty wraz z uzasadnieniem
oraz odpowiednig dokurmentacjg potwierdzajgcqy przedstawione okolicznogci w terminach
wskazanych w obowigzujacym zarzadzeniu. Student moie wnioskowaé o rozlozenie oplaty
na 2, 3 lub 4 raty wskazujgc we wniosku preferowang liczbe rat.

1. Podanie zaadresuj do Dziekana Wydzialu

2. Skopiuj wzér podania i wklej w polu UZASADMNIENIE oraz dopisz wlasne uzasadnienie.
Wzér podania:

"Prosze o wyrazenie zgody na rozlozenie oplaty za ................wwysokosci .............na
2/3/4 raty”

3. Dolgez dokumentacje potwierdzajaca okolicznosci wskazane w uzasadnieniu.

4. ZatwierdZ podanie w systemie.
: I Wybierz —»

O Podanie o przeniesienie na inny wydzial
Elementy podania: uzasadnienie

Opis: Zmiana wydzialu, kierunku, profilu lub formy studiéw w ramach Politechniki Wroctawskiej
odbywa sie na wniosek studenta, zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie Studidw.
Student moze ubiegad sie o przeniesienie nie wczesniej niz po zaliczeniu pierwszego etapu
studiéw. O zmianie decyduje dziekan wydzialu przyjmujacego. Wniosek nalezy zlozyé w

memamiils ssms s stsalma! mosdals = hosessns sesomssns | massdoma? ssntxlsmome! memsm dulxbosas

WAZNE!

Szczegoétowe zasady dotyczace sktadania i rozpatrywania podan okresla Regulamin
studiow.

Dodatkowe informacje, w tym szczegétowe zasady obowigzujace na danym wydziale
oraz harmonogramy, mogg by¢ okreslane przez dziekana wtasciwego wydziatu
i publikowane na stronie internetowej wydziatu.



Po wybraniu wtasciwego podania nastgpi przekierowanie do formularza przeznaczonego do jego
wypetnienia. W gdrnej czesci formularza znajduje sie opis podania, ktéry odpowiada informacjom
przedstawionym na wczesniejszym etapie. Zapoznaj sie z jego trescig przed przystgpieniem do
wypetniania formularza. Opis zawiera nie tylko najwazniejsze informacje dotyczgce danego
podania, ale réwniez wskazéwki dotyczgce wymaganych zatgcznikéw oraz tresci, ktérg nalezy
zamiesci¢ w polu ,Uzasadnienie” (1). Jezeli we wzorze tresci podania wskazano miejsca do
uzupetnienia, nalezy wprowadzi¢ w nich wymagane informacje. W polu , Uzasadnienie” wklej
skopiowang tres¢ wskazang w opisie podania, zwang wzorem podania (2). Mozesz réwniez dodaé
wiasne uzasadnienie, zawierajgce dodatkowe informacje lub okolicznosci istotne z punktu
widzenia rozpatrywanego podania.

Program: lotnictwo i kosmonautyka, pierwszego stopnia, stacjonarne [W09-LIKP-000P-0SIW7]
Typ podania: Podanie o rozlozenie oplaty na raty

Opis ~
Student moze ubiegad sie o rozlozenie na raty optat za ustugi edukacyjne w przypadkach uzasadnionych wzgledami
spobecznymi lub gospodarczymi, zgodnie z zasadami okreslonymi w obowigzujgcym zarzadzeniu.

Student zobowigzany jest 2lozyc wniosek o rozlozenie oplaty na raty wraz 2 uzasadnieniem oraz odpowiednig
dokumentacja potwierdzajgcg przedstawione okolicznosci w terminach wskazanych w obowigzujgcym zarzgdzeniu.
Student moze wnioskowaé o rozlozenie optaty na 2, 3 lub 4 raty wskazujge we wniosku preferowang liczbe rat.

1. Podanie zaadresyj do Dziekana Wydziatu
2. Skopiuj wzor podania i wklej w polu UZASADNIEMIE oraz dopisz wiasne uzasadnienie.

Wzor podania:
*Prosze o wyrazenie zgody na rozlozenie oplaty za .................. W wysokosSci .................... na 2/3/4 raty.”

3. Dolgcz dokumentacje potwierdzajacy okolicznosci wskazane w uzasadnieniu.
4. Zawwierdi podanie w systemie.

] Etap * w ‘
Jednostka
[wo] Wydziat Mechaniczno-Energetyczny b ‘
Adresat

]7 Prodziekan ds. studenckich ‘

m 26 7 200
1
Uzasadnienie * \ _/

D Zataczniki

Mozliwe jest zatgczanie tylko dokumentow w formacie PDF.
Maksymalny rozmiar zalgcznika: 10.00 MiB
Maksymalna liczba zalgcznikdw: 1

Dalej




W polu “Zataczniki” dodaj wymagane zatgczniki klikajgc w pole “Zatacz plik” (1) oraz wybierajgc
pliki zapisane na swoim urzadzeniu. Zatgczniki nalezy wgrywac¢ wytgcznie w formacie PDF.
Gotowe wzory zatgcznikéw znajdziesz na stronie USOSweb w zaktadce Aktualnosci - Dokumenty
do pobrania. Mozesz rowniez doda¢ inne dokumenty wymagane regulaminem lub odrebnymi
zasadami, pod warunkiem ze sg zapisane w formacie PDF.

WAZNE!

Pamietaj, aby zatgcznik umozliwiat jednoznaczne powigzanie go z Twoim wnioskiem. Jesli
dokument nie zawiera danych pozwalajacych na identyfikacje, umie$¢ na nim imie, nazwisko
oraz numer albumu.

1. Podanie zaadresuj do Dziekana Wydziatu
2. Skopiuj wzor podania i wklej w polu UZASADNIENIE oraz dopisz whasne uzasadnienie.

Wzér podania:
*Prosze o wyrazenie zgody na rozlozenie oplaty za .................. W WySOKOSCI ovvvveenrnen. na 2/3/4 raty”

3. Dotacz dokumentacje potwierdzajaca okolicznosci wskazane w uzasadnieniu.
4, ZatwierdZ podanie w systemie.

Etap *

[ 4 semestr, lotnictwo | kosmonautyka, napedy i platowce/Semestr letni 2025/26 4 ‘
Jednostka
[w9] Wydzial Mechaniczno-Energetyczny v ‘
Adresat

|- Prodziekan ds. studenckich ‘

26 / 200

~ Uzasadnienie *
Prosze o wyrazenie zgody na rozlozenie optaty za powtarzanie przedmiotu Analiza matematyczna 2 w wysokodci
600 zi na 3 raty]

D Zzalgczniki

Mozliwe jest zalaczanie tylko dokumentéw w formacie PDF.
Maksymalny rozmiar zalgcznika: 10.00 MiB

MaksEnlna liczba zatacznikéw: 1

Jezeli podanie jest kompletne i nie wymaga zmian, kliknij ,,Dalej” (2).



Przed wystaniem system wyswietli podglad podania, aby umozliwi¢ Ci sprawdzenie
wprowadzonych danych. Jesli chcesz cos$ poprawié, kliknij ,Wré¢ do edycji” (1). Jezeli wszystko sie
zgadza, kliknij ,Zatwierdz” (2), aby przekazac podanie do Dziekana wtasciwego Wydziatu.

Skladanie nowego podania

Program: lotnictwo i kosmonautyka, pierwszego stopnia, stacjonarne [WO03-LIKP-000P-0SIWT]
Typ podania: Podanie o rozlozenie oplaty na raty

Podanie jest gotowe do zlozenia. Zlozonego podania nie bedzie mozna poprawié ani
usungé. Sprawdz wiec jego tresé i — jesli wszystko sie zgadza — zatwierdZ je.

Dziekanat: Wydziat Mechaniczno-Energetyczny [W9)

Adresat: Prodziekan ds. studenckich

Program, etap i cykl: [\;iDQ—LI KP-000P-0SIW7] 4 semestr, lotnictwo i kosmonautyka, napedy i platowce (2025/26-
L]

Typ: Podanie o rozlozenie oplaty na raty

Temat: Podanie o rozlozenie oplaty na raty

Uzasadnienie: Prosze o wyrazenie zgody na rozlozenie oplaty za powtarzanie przedmiotu Analiza

matematyczna 2 w wysokosci 600 2! na 3 raty.

Potwierdzenie

[ Chee otrzymaé potwierdzenie zlozenia podania e-mailem. @

Pamigtaj!

Zatwierdzajac podani@:zasz, 2e jested swiadom odpowiedzialnosci wynikajacej z pns@ém‘adczenia
nieprawdy.

=3

WAZNE!

Pamietaj, ze zatwierdzajgc podanie oswiadczasz, ze jeste$ Swiadom odpowiedzialnosci
wynikajacej z pisemnego poswiadczenia nieprawdy.



Po zatwierdzeniu system wyswietli komunikat z prosbg o potwierdzenie wystania podania. Po jego

zatwierdzeniu nie bedzie mozliwosci edycji podania i zostanie ono uznane za zatozone. Aby
ostatecznie wysta¢ podanie, kliknij ,,OK” (1).

@ web.usos-dev.pwr.edu.pl

Czy jested pewien, Ze chcesz zlozyé podanie? Nie bedzie
mozZna go poZniej poprawi€ ani usunac. Zatwierdzajac
podanie o$wiadczasz, Ze jestes swiadom odpowiedzialnosci

wynikajacej z pisemnego pos@nia nieprawdy.

Po wystfaniu podanie zostanie przekazane do rozpatrzenia przez Dziekana wtasciwego Wydziatu.



Po ztozeniu podania znajdziesz je w zaktadce ,Podania”, gdzie wyswietlana jest lista ztozonych
podan oraz status ich rozpatrzenia. Do czasu wydania rozstrzygniecia przy podaniu bedzie
widoczny status ,brak odpowiedzi” (1). Aby sprawdzi¢ szczegdty, kliknij ,Szczegdty” (2). W tym
miejscu znajdziesz informacje, ze podanie oczekuje na rozpatrzenie w formie informacji “Podanie
czeka na rozpatrzenie” (3).

Podania

| Z16z nowe podanie = |

| Elementy 1.4 z 4 | [ Pokaz opcje

Program, etap i cykl [ Temat Rozpatrzenie

[W02-BUDP-000P-ONMWA] 3 Podeie o wrieiie

semestr, budownictwo, budowlane-
technologiczna (2025/26-L)

[W02-BUDP-000P-ONMWA4] 2

p lotu/éw do dorobku
(wlgczenie przedmiotu/éw do
doroblu)

Podanie o uznanie

6.03.2026, 14.18

brak
odpowiedzi

ISzczengy -2

semestr, budownictwo, budowlano- "'zl"d'“"’_t“”""e:" Saetiu 4o 610.2025,1432 4 brak 4y STozegsly =
technologiczna (2025/26-Z) USRS prESCIGaUOW 00 SEpEimatel
dorobku)
Podanie o uznanie
[Wo2-BUDP-000P-ONMW4] 2
sernestr, budownictwo, budowlano- | PrZedmiotwéw da dorobiu g 00 00 1096 brak gyezegoly =
e (2025/26°2) (wlgczenie przedmiotu/éw do odpowiedzi
echnologiczna dorobiz]
[W02-BUDP-000P-0SMW3] 1 Podanie o uznanie 3.06.2025
semestr, budownictwo, indynieria przedmiotu/éw do dorobku ) : oo .
budowlana i modelowanie {wlgczenie przedmiotu/éw do 25.02.2025.19:52 | : OdZW;:dZ Szozegoly =
(2024/25-L) dorobku) _£gocs
€ Wrdé do listy podan
Szczegoly podania &

Podanie czeka na rozpatrzenie, :

Data zlozenia: 1.10.2026
Dziekanat: Wydzial Mechaniczno-Energetyczny [W9)
Adresat: Prodziekan ds. studenckich

Program, etap i cykl: [WO9-LIKP-DOOP-0SIWT] 4 semestr, lotnictwo | kosmonautyka, napedy i platowce (2025/26-

L)
Typ: Podanie o rozlozenie oplaty na raty
Temat: Podanie o rozlozenie oplaty na raty

Uzasadnienie: Prosze o wyrazenie zgody na rozlozenie oplaty za powtarzanie przedmiotu Analiza

matematyczna 2 w wysokodci 600 zi na 3 raty.



Po wydaniu rozstrzygniecia status podania w zaktadce ,Podania” zostanie zmieniony na date
wydania rozstrzygniecia. Przy podaniu pojawi sie rédwniez informacja, ze odpowiedz bedzie
widoczna po zapoznaniu sie ze szczegétami podania (1). Po kliknieciu w ,,Szczegéty” (2) znajdziesz
rozstrzygniecie Dziekana dotyczgce ztozonego podania - odpowiedz wraz z uzasadnieniem (3).

Podania

| 2152 nowe podanie —» |

Elementy 1.1 z 1 DO Pokaz opcje

Data
zlozenia

Program, etap i cykl Temat Rozpatrzenie

O

Szczegsly >

2.10.2026

Odpowieds bedzie
widoczna po zapoznaniu
sig ze szczegolami

[W04-I TEP-000P-0SMW3] 2 semestr,  Podanie o
informatyka techniczna, grafika i urlop 1.10.2026, 13:09
systemy multimedialne (2026/27-Z)  dziekariski

€ Wroé do listy podan
Szczegoty podania =

Data rozpatrzenia: 2.10.2026
Odpowiedi: Wyrazam zgode

Uzasadnienie odpowiedzi: Ma podstawie § 27 ust. 1 pkt. 4 Regulaminu Studidw po uwzglednieniu uzasadnionych
okolicznosci, o ktérych mowa w § 27 ust. 10 po rozpatrzeniu wniosku studenta, udziela sig
urlopu dziekariskiego na okres wskazany we wniosku,

Data zapoznania sie z brak

odpowledzig:

Data zlozenia: 1.10.2026

Dziekanat: Wydzial Informatyki i Telekomunikacji [W4N]

Adresat: Dziekan Wydziatu

Program, etap i cykl: [WOA-ITEP-000P-0SMW3)] 2 semesty, informatyka techniczna, grafika i systemy
multimedialne (2026/27-Z)

Typ: Podanie o urlop dziekanski

Temat: Podanie o urlop dziekanski

Uzasadnienie: Zgodnie z Regulaminem Studiéw w Politechnice Wroctawskiej, uprzejmie prosze o

wyraienie zgody na udzielenie urlopu dziekanskiego z moiliwoscig przystgpienia do
weryfikacji uzyskanych efektéw uczenia sie w semestrze 2imowym 2026/2027. Wykaz
przedmiotdw do realizacji w zatgezeniu.

Zakqeznikd: 1. 563318_DZIEK-URL-DZIEKANSKI_1 (0.59 MIB) Przedmioty do realizacji



	Instrukcja składania podań w systemie USOSweb
	Po zalogowaniu się do systemu USOSweb wybierz zakładkę „DLA STUDENTÓW” (1). Następnie wybierz opcję „Podania”, dostępną w postaci kafelka (2) lub z menu bocznym (3).
	Po przejściu do zakładki „Podania” wyświetlą się złożone wcześniej podania. Jeżeli nie zostało jeszcze złożone żadne podanie, pojawi się komunikat „Nie złożyłeś jeszcze żadnych podań” (4).
	Aby złożyć nowe podanie, kliknij „Złóż nowe podanie” (5).
	WAŻNE!
	Szczegółowe zasady dotyczące składania i rozpatrywania podań określa Regulamin studiów.
	Dodatkowe informacje, w tym szczegółowe zasady obowiązujące na danym wydziale oraz harmonogramy, mogą być określane przez dziekana właściwego wydziału
	i publikowane na stronie internetowej wydziału.

	Po wybraniu właściwego podania nastąpi przekierowanie do formularza przeznaczonego do jego wypełnienia. W górnej części formularza znajduje się opis podania, który odpowiada informacjom przedstawionym na wcześniejszym etapie. Zapoznaj się z jego treścią przed przystąpieniem do wypełniania formularza. Opis zawiera nie tylko najważniejsze informacje dotyczące danego podania, ale również wskazówki dotyczące wymaganych załączników oraz treści, którą należy zamieścić w polu „Uzasadnienie” (1). Jeżeli we wzorze treści podania wskazano miejsca do uzupełnienia, należy wprowadzić w nich wymagane informacje. W polu „Uzasadnienie” wklej skopiowaną treść wskazaną w opisie podania, zwaną wzorem podania (2). Możesz również dodać własne uzasadnienie, zawierające dodatkowe informacje lub okoliczności istotne z punktu widzenia rozpatrywanego podania.
	WAŻNE!
	Pamiętaj, aby załącznik umożliwiał jednoznaczne powiązanie go z Twoim wnioskiem. Jeśli dokument nie zawiera danych pozwalających na identyfikację, umieść na nim imię, nazwisko oraz numer albumu.

	WAŻNE!
	Pamiętaj, że zatwierdzając podanie oświadczasz, że jesteś świadom odpowiedzialności wynikającej z pisemnego poświadczenia nieprawdy.

	Po zatwierdzeniu system wyświetli komunikat z prośbą o potwierdzenie wysłania podania. Po jego zatwierdzeniu nie będzie możliwości edycji podania i zostanie ono uznane za założone. Aby ostatecznie wysłać podanie, kliknij „OK” (1).
	Po wysłaniu podanie zostanie przekazane do rozpatrzenia przez Dziekana właściwego Wydziału.
	Po złożeniu podania znajdziesz je w zakładce „Podania”, gdzie wyświetlana jest lista złożonych podań oraz status ich rozpatrzenia. Do czasu wydania rozstrzygnięcia przy podaniu będzie widoczny status „brak odpowiedzi” (1). Aby sprawdzić szczegóły, kliknij „Szczegóły” (2). W tym miejscu znajdziesz informację, że podanie oczekuje na rozpatrzenie w formie informacji “Podanie czeka na rozpatrzenie” (3).
	Po wydaniu rozstrzygnięcia status podania w zakładce „Podania” zostanie zmieniony na datę wydania rozstrzygnięcia. Przy podaniu pojawi się również informacja, że odpowiedź będzie widoczna po zapoznaniu się ze szczegółami podania (1). Po kliknięciu w „Szczegóły” (2) znajdziesz rozstrzygnięcie Dziekana dotyczące złożonego podania - odpowiedź wraz z uzasadnieniem (3).

