14.07.2016 .
Skrécona instrukcja
obstugi tematdw prac dyplomowych w Systemie DYPLOMY

A. ZGLASZANIE TEMATOW

1. Wejs¢ na strone logowania do systemu https://dyplom.pwr.edu.pl/eoffice/sys/login.xml

2. Zalogowa¢ sie na swoje konto: nalezy uzy¢ dane autoryzacyjne wykorzystywane w systemie Edukacja
oraz na portalu JSOS.

3. W celu zgtoszenia nowego tematu pracy dyplomowej nalezy ,klikngé¢” w ikone Nowy temat w lewym
gérnym rogu okna (pod zaktadkg Moje tematy).

4. Wpisa¢ w odpowiednich oknach temat pracy w jezyku polskim i w jezyku angielskim.
5. Wybraé witasciwy rok akademicki (2016/2017) i klikng¢ przycisk Kontynuuj.

6. Klikngé w przycisk dotacz przedmiot ksztatcenia.
Przedmiot ksztatcenia — symbol uzywany w systemie JSOS zawierajgcy informacje o numerze wydziatu,
kierunku studiéw, specjalnosci, systemie i stopniu studiéw, np.:
PO-W09-MBM-ILO--ST-li------ PWR1-DWU;
Kazdy dyplomant jest przypisany do jednego , przedmiotu ksztatcenia”.

7. W otwartym oknie zawierajgcym wszystkie aktualne ,przedmioty ksztatcenia”, rowniez dotyczace
studentdw kontynuujgcych studia na tzw. ,starych” specjalnosciach, nalezy wybra¢ (zaznaczyé) w
ostatniej kolumnie te z nich, ktérych zgtaszany temat moze dotyczyé. Mozina zaznaczyé do 6
»przedmiotéw ksztatcenia”.

UWAGA: ten moment jest szczegdblnie wazny, decyduje o mozliwosci pdzniejszego zapisania sie na temat
pracy dyplomowej studenta, ktory powigzany jest z danym ,przedmiotem ksztatcenia”. Jezeli zgtaszajac
temat pracy pomylimy sie i wybierzemy niewtasciwe lub nie wszystkie mozliwe , przedmioty ksztatcenia”,
ktdrych zgtaszany temat moze dotyczy¢, to nie bedzie mozliwosci wybrania tego tematu przez studenta
przypisanego do innego (nie wybranego przez zgtaszajacego) »przedmiotu ksztatcenia”.
Jezeli zgtaszajacy chce zgtosi¢ temat pracy dyplomowej dla studentéw studiow | stopnia na kierunku
Energetyka dostepny dla wszystkich specjalnosci, to powinien wybra¢ 6 ,przedmiotéw ksztatcenia”:

— dwa dotyczgce starych specjalnosci na studiach stacjonarnych (ECJ-ST, EKM-ST)

dwa dotyczgce nowych specjalnosci na studiach stacjonarnych (EEN-ST, ENC-ST)

jeden dotyczacy starej specjalnosci na studiach niestacjonarnych (ECJ-NZ)

jeden dotyczacy nowej specjalnosci na studiach niestacjonarnych (ENC-NZ)

8. Po zaznaczeniu ,przedmiotéw ksztatcenia” ktdérych zgtaszany temat moze dotyczy¢, nalezy w prawym
gornym rogu okna ,klikng¢” w przycisk dotagcz wybrane , mozna zamkngé okno z listg przedmiotéw
ksztatcenia a nastepnie powrdci¢ do gtéwnego okna i kontynuowac edycje zgtaszanego tematu.

9. W przypadku pomytki w wyborze przedmiotéw ksztatcenia, moina w oknie gtdwnym odtgczyc
przedmiot ksztatcenia — czerwona ikonka ze znakiem ,minus” obok symbolu ,przedmiotu ksztatcenia”,
lub ponownie ,klikng¢” dotacz przedmiot ksztatcenia i uzupetni¢ liste przedmiotéw ksztatcenia
powigzanych z tematem.

10. Istniej mozliwosc¢ ,,zarezerwowania” tematu pracy dyplomowej dla konkretnego studenta; w tym celu
w pozycji ,Dostepnos¢” nalezy klikng¢ w przycisk dotacz studenta i w otwartym oknie z listg studentéw
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powigzanych z danym , przedmiotem ksztatcenia” wybraé (zaznaczy¢) w ostatniej kolumnie studenta, dla
ktorego chcemy temat zarezerwowaé, a nastepnie ,klikng¢” w prawym gérnym rogu okna przycisk dotacz
wybrane.

11. Wypetni¢ kolejne pola (pola oznaczone * s3 wymagane); liczba znakéw w danym polu jest
ograniczona (patrz informacja pod danym polem).

W pozycji ,Aspekt inzynierski/magisterski” (w zaleznosci od wybranego ,przedmiotu ksztatcenia”
powigzanego ze studiami badz to | stopnia, badz Il stopnia”) nalezy podac krétky informacje (limit
znakéw) dot. aspektu pracy dyplomowej — mozna tu wykorzysta¢ zapisy ,Regulaminu realizacji pracy
dyplomowej” (wymagania podstawowe dla prac inzynierskich/magisterskich).

W pozycji ,,Charakter pracy” nalezy podaé nazwe grantu/zlecenia jezeli temat pracy powigzany jest z
realizowanym grantem lub zleceniem.

12. W dowolnym momencie edycji mozna dokonac zapisu wykonanych czynnosci ,klikajagc” na ikonce z
symbolem dyskietki (Zapisz) — temat w dalszym ciggu bedzie posiadat status w edycji i mozna bedzie do
niej powrdci¢ w pdzniejszym czasie.

13. Po zakonczeniu edycji tematu nalezy klikngé w ikonke z zielong strzatkg Zakoncz edycje tematu.
14. Mozna ponownie powrdci¢ do edycji klikajagc w ikonke z czerwong strzatkg (Edytuj temat).

15. Po ponownym zalogowaniu do sytemu, temat pracy dyplomowej bedzie widoczny na liscie (wraz z
informacjg o statusie, np. w opracowaniu lub gotowy) pod warunkiem wybrania wtasciwego roku
akademickiego w gornej czesci okna (pasek ,Szukaj”), np. 2016/2017 i ,klikniecia w ikonke ,lupa”(na
pasku ,Szukaj”).

16. Po wypetnieniu wszystkich wymaganych pél nalezy w pozycji ,Status” zmieni¢ status tematu z: w
opracowaniu na: gotowy.

Uwaga: po zmianie statusu na gotowy temat jest blokowany i autor nie bedzie mdgt wprowadza¢ w nim
jakichkolwiek zmian; dostepna bedzie jedynie pozycja ,Notatka”, w ktérej autor zgtoszenia moze
wprowadza¢ w dowolnym czasie dodatkowe informacje zwigzane z tematem pracy dyplomowej (tekst z
pozycji ,Notatka” nie bedzie widoczny na wydruku karty zgtoszenia).

17. Nastepnie nalezy ‘klikng¢” w ikonke z symbolem drukarki (Wydruki) , wybra¢ pozycje Wydruk karty
zgtoszenia tematu, wydrukowac jg (z formatu pdf.), podpisaé, dodac date i przekaza¢ do dziekanatu (do
poczty prodziekana ds. dydaktyki).

18. Szczegdétowe wskazowki dotyczgce zgtaszania tematdéw zawiera rozdziat 2 ,Instrukcji uzytkownika
Systemu DYPLOM”, ktéra dostepna jest w zaktadce Pomoc gtdéwnego okna programu.

19. Zatwierdzone i niewykorzystane w poprzednich latach tematy prac dyplomowych, ktére nauczyciel
akademicki chce zgtosi¢ na rok 2016/2017, nalezy réwniez wprowadzi¢ do Systemu DYPLOMY. Na
wydrukowanej karcie zgtoszenia prosze w tym przypadku doda¢ odreczng adnotacje: ,Temat
zatwierdzony w dniu ..................... ” (poda¢ date). Tematy te nie bedg wowczas kierowane do opiniowania
przez cztonka ,,zespotu opiniujgcego tematy prac dyplomowych”, natomiast pojawig sie na liscie tematéw
dostepnych dla studentéw.

20. Po uzyskaniu pozytywnej opinii oraz zatwierdzeniu przez RW, tematy prac dyplomowych beda
publikowane na stronie https://dyplomstudent.pwr.edu.pl
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B. PRZYGOTOWANIE DEKLARACII

1. Tematy, ktére zostaty zatwierdzone przez Rade Wydziatu mogg by¢ zajmowane przez studentow.
Student powinien zgtosi¢ sie do autora tematu i ustali¢ szczegdty odnosnie realizacji zadan w ramach
pracy dyplomowej. Jezeli obie strony sg zainteresowane wspotpracg promotor powinien zmieni¢ status
tematu na zajety w pozycji Dostepnos¢ (na wykazie tematéw prac dyplomowych
(https://dyplomstudent.pwr.edu.pl) w kolumnie , Dostepno$¢” automatycznie zmieni sie status pracy z
wolny/zarezerwowany na zajety), dokonaé¢ wydruku deklaracji realizacji tematu przez studenta (ikonka
Wydruki), podpisac i przekazac jg do dziekanatu. Na tej podstawie student zostanie zapisany na kurs
»praca dyplomowa”.

2. Jezeli temat pracy dyplomowej byt zarezerwowany w trakcie jego zgtaszania dla konkretnego
studenta i student ten podejmuje sie realizacji tego tematu, to deklaracja jest juz przygotowana do
wydruku i jedyng czynnoscig jaka nalezy wykonaé¢, poza wydrukowaniem deklaracji, jest ustawienie
statusu tematu na zajety. Nadanie statusu zajety jest bardzo wazne - uaktywnia obstuge wykonywania
recenzji_w_Systemie DYPLOMY (szczegdtowe wskazéwki w tej sprawie zawarte sg w ,instrukcji
uzytkownika systemu” w rozdziale 3) oraz informuje innych studentéw, ze temat jest juz zajety przez
innego dyplomanta.

3. Jezeli student zrezygnowat z realizacji zarezerwowanego dla niego tematu i temat ten bedzie
realizowany przez innego chetnego studenta, to woéwczas przed wydrukowaniem deklaracji nalezy
dokonac stosownej korekty:

a. w zaktadce Dane podstawowe , klikng¢” w ikone Edytuj temat (czerwona strzatka)

b. w pozycji Dostepnos¢, za nazwiskiem studenta, , klikng¢” w czerwong ikone Odfacz od tematu

c. ,klikng¢” w ikone dotacz studenta i z wyswietlonej listy wybrac¢ wtasciwego studenta (tak jak

przy rezerwowaniu tematu)

d. ustawic status tematu na zajety

e. ,klikng¢” w ikone Zakoncz edycje tematu (zielona strzatka)

f. wydrukowac i podpisa¢ deklaracje

4. Jezeli temat nie byt zarezerwowany i pojawia sie student chetny do jego realizacji, to przed
wydrukiem deklaracji nalezy wykonac¢ czynnosci jak powyzej z wyjgtkiem punktu 3b.

5. Pytania/uwagi dotyczagce Sytemu DYPLOM mozna kierowa¢ drogg mailowg do administratoréw
wydziatowych Systemu: roman.roziecki@pwr.edu.pl oraz monika.godzik@pwr.edu.pl
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