w Wydziat
M|E Mechaniczno-Energetyczny

DZIEKAN

WEWNETRZNA PROCEDURA POSTEPOWANIA NR 01/D/2024
z dnia 13 lutego 2024 r.

w sprawie wydziatowej procedury ankietyzacji

Dziatajac na podstawie ZW 3/2024 w sprawie badania opinii studentow i doktorantdéw o wypetianiu

obowiazkéw dydaktycznych przez prowadzacych zajecia w Politechnice Wroctawskiej ustala si¢ zasady

wydziatowej procedury ankietyzacji

10.

§1
Ankietyzacji podlegajg wszystkie zajecia zorganizowane i realizowane na Wydziale.

Ankietyzacje przeprowadza si¢ w okresie: od ostatnich dwoch tygodni zaje¢ zorganizowanych

do konca kazdego semestru zimowego oraz letniego danego roku akademickiego.

Ankietyzacja jest realizowana za pomocg anonimowych e-kwestionariuszy, wypekianych

indywidualnie przez uczestnikéw zaje¢ w systemie teleinformatycznym.
Wypekiony e-kwestionariusz podlega przetwarzaniu w systemie teleinformatycznym.

Wyniki przeprowadzonej ankietyzacji prezentowane sa w formie elektronicznej w systemie

teleinformatycznym.

Dostep do wynikdéw ankietyzacji w systemie teleinformatycznym otrzymuja z urzedu
prowadzacy, ktoérzy w danym semestrze roku akademickiego prowadzili zajgcia podlegajace

ankietyzacji oraz ich bezposredni przetozeni (dziekani wydziatéw/kierownicy katedr).
Wyniki ankietyzacji opracowuje Dzial Informatyzacji.

Dziat Informatyzacji przekazuje wyniki ankietyzacji:
- dziekanowi Wydziatu;

- na wniosek dziekana Wydziatu - osobie upowaznione;.

E-dokumenty majg charakter poufny.

E-dokumenty zawierajace tresci, ktorych ujawnienie powodowaloby ryzyko naruszenia dobr
osobistych nauczycieli akademickich lub mogloby prowadzi¢ do ujawnienia tozsamos$ci 0sob

winny by¢ w catosci lub w czeSci pomijane przy okresowych ocenach pracownikdéw badawczo-




dydaktycznych i dydaktycznych oraz usuwane z obiegu przez Dzial Informatyzacji za zgoda

Rektora, na wniosek kierowany do Rektora przez dziekana Wydziatu.

§2
1. Prowadzacy i dziekan Wydzialu oraz osoby upowaznione przez dziekana zapoznaja

si¢ Z przekazanymi przez Dziat Informatyzacji opracowanymi wynikami ankiet.
2. W terminie 2 miesi¢cy od otrzymania opracowanych wynikoéw ankiet Dziekan moze zazadac
od prowadzgcego pisemnych wyjasnien dotyczacych wynikoéw ankietyzacji.

3. W terminie 3 miesi¢cy od otrzymania opracowanych wynikoéw ankiet prowadzacy moze ztozy¢
do dziekana wniosek z prosba o usunigcie z e-dokumentéw tresci, ktorych ujawnienie

powodowatoby ryzyko naruszenia dobr osobistych.

4. Pisemne wyjasnienia prowadzacego dotyczace wynikoéw ankietyzacji Dziekan przekazuje
bezposredniemu przetozonemu prowadzacego i Wydzialowej Komisji Oceniajacej. Sa one
uwzgledniane przy okresowej ocenie nauczyciela akademickiego.

5. Wyniki ankietyzacji opracowane przez Dzial Informatyzacji sa analizowane przez Pelnomocnika
ds. zapewniania jakosci ksztalcenia. Wyniki analizy sa przekazywane dziekanowi w formie

sprawozdania do konca kolejnego semestru zajec.
6. Woyniki ankietyzacji sa brane pod uwagg przy ustalaniu ostatecznej obsady zajec.

7. Wyniki przeprowadzonych ankietyzacji sa przekazywane do wiadomosci publicznej w ramach
corocznego sprawozdania z funkcjonowania Wydzialowego Systemu Zapewniania JakoS$ci

Ksztalcenia.

8. Woydziat prowadzi badanie opinii absolwentow konczacych studia I i II stopnia poprzez ankiety.

§3

Procedura wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

dr hab. inz. Piotr Szulc, prof. uczelni



